
TUTORIAL FORMA INGRESO DE NOTAS
DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN



INGRESO DE NOTAS
CONCEPTO

En esta actividad consolidamos
las notas y las fallas de los
estudiantes por cortes.
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PASOS

1) Ingresamos al modulo de ingreso de notas 
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2) Seleccionamos el Programa y el Grupo a calificar. 
Importante: Verifique que aparezcan todos los grupos que 
registran en su horario del docente.
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3) Seleccionamos la Nota a calificar (Corte)
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4) Procedemos con la Digitación de Notas y Fallas
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4) IMPORTANTE: Recuerde guardar periódicamente los 
cambios para no perder la información. 
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5) Al finalizar el proceso de digitación de notas de clic en la 
opción Cerrar notas, Para evitar modificaciones. 
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Cualquier duda o sugerencia puede remitirla a su 
secretario a auxiliar académico de facultad.

¡Gracias!


