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M A N U A L  I N S T R U C T I V O
Este manual te ayudará a conocer el paso a paso para la
ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

Haga clic en el módulo
'PROCESOS ACADÉMICOS'.

Al acceder al módulo, haga clic en la sección
'NUEVO' ubicada en la parte superior izquierda.

Dentro de esa opción, se encontrarán cuatro
procesos; seleccione 'ACTUALIZACIÓN DE

DATOS' haciendo clic en el.
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M A N U A L  I N S T R U C T I V O
Este manual te ayudará a conocer el paso a paso para la
ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

Al acceder al proceso de ‘ACTUALIZACIÓN DE
DATOS‘, se desplegará un formulario en el que

deberá ingresar la información actualizada en todos
los campos  y por último otorgar la autorización. 

En el siguiente paso, será necesario cargar los
documentos correspondientes; en este caso,

se trata de documentos de identificación.
Finalmente, asegúrese de hacer

clic en "Guardar" para que su
proceso quede registrado.
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M A N U A L  I N S T R U C T I V O
Este manual te ayudará a conocer el paso a paso para la
ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

En la sección de "PROCESOS", podrá visualizar el
estado de su solicitud. Esta pasará por tres estados,

los cuales podrá seguir a lo largo del proceso.

Al concluir el proceso de la solicitud,
recibirá la confirmación en su correo

institucional de que sus datos han sido
actualizados en todas las plataformas.


